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 UNI EN ISO  9001

INDICE ALLEGATI. 

Codice Documento Allegato Descrizione del modulo (cliccare 
sul modulo per scaricarlo).

Data 
revisione

P.6.2.01
Aggiornamento 
e formazione del 

personale.

Modulo 1 

Modulo 2 

Modulo 3 

Foglio presenze. 

Attestato di partecipazione. 

Modulo per la valutazione dell’indice di 
gradimento del corso. 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

P.6.2.02 Inserimento di 
nuovo personale.

Modulo 1 

Modulo 3 

Modulo 4  

Modulo 5 

Traccia del colloquio del Dirigente 
scolastico con i docenti in ingresso.  

Traccia del colloquio del Direttore 
Amministrativo con il nuovo personale 
A.T.A. 

Dichiarazione assunzione in servizio e 
comunicazione dati personali.doc 

Dichiarazione assunzione in servizio e 
comunicazione dati personali.pdf 

Assunzione servizio supplenti temporanei. 

02.12.22 

02.12.22 

01.09.13 

01.09.13 

02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-01-MODULO-1-Foglio-presenze-1-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-01-MODULO-2-Attestato-di-partecipazione-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-01-MODULO-3-Valutazione-dell_indice-di-gradimento-del-corso-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-02-MODULO-1-Traccia-di-colloquio-dei-docenti-con-il-DS-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-02-MODULO-3-Traccia-di-colloquio-del-personale-ATA-con-il-DSGA-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-02-MODULO-4-DOC-Dichiarazione-assunz.servizio-e-dati-personali-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P.6.2.02-MODULO-4-PDF-Dichiarazione-assunz.servizio-e-dati-personali-1.pdf
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-2-02-MODULO-5-Assunzione-servizio-supplenti-temporanei-1.docx


P.7.2.02 Modalità di 
comunicazione 
scuola-genitori.

Modulo 1  

Modulo 2 

Modulo 3 

Modulo 4  

Modulo 5  

Modulo 6

Modulo comunicazione variazione 
calendario incontri. 

Comunicazione calendario udienze generali 
(Scuola Infanzia). 

Comunicazione calendario udienze generali 
(Scuola Primaria). 

Comunicazione udienze settimanali e 
generali (Scuola Secondaria). 

Modulo di consegna documentazione 
sanitaria. 

Liberatoria autorizzazione per immagini/
video/audio.

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

P.7.4.01 Gestione degli 
acquisti.

Modulo 1  

Modulo 2  

Modulo 3  

Modulo 4  

Modulo 6  

Modulo 7 

Modulo di proposta spese per acquisti. 

Modulo richiesta d’acquisto. 

Richiesta scuolabus per visite guidate. 

Autocertificazione per sponsor. 

Modello contratto sponsor. 

Richiesta autorizzazione visite guidate/
viaggi d'istruzione. 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

31.01.17 

02.12.22 

02.12.22 

P.7.4.02

Valutazione e 
gestione dei 

fornitori, 
movimentazione, 
immagazziname
nto, imballaggio 

e consegna.

Modulo 1 

Modulo 2 

Modulo 3  

Modulo 4  

Modulo 5

Check list per la valutazione dei fornitori. 

Scheda fornitore. 

Scheda di valutazione consuntiva dei 
fornitori. 

Modulo di conformità di un bene donato. 

Valutazione agenzie di viaggio. 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-02-MODULO-1-Comunicazione-variazione-calendario-incontri-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-02-MODULO-2-Comunicazione-calendario-udienze-generali-scuola-infanzia-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-02-MODULO-3-Comunicazione-calendario-udienze-generali-scuola-primaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-02-MODULO-4-Comunicazione-calendario-udienze-settimanali-e-generali-scuola-secondaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-02-MODULO-5-Modulo-di-consegna-documentazione-sanitaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/Dichiarazione-consenso-Foto-Audio-Video-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-1-Proposta-di-spese-per-acquisti-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-2-Richiesta-d_acquisto-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-3-Richiesta-scuolabus-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-4-Autocertificazione-per-sponsor-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-6-Modello-contratto-sponsor-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-01-MODULO-7-Richiesta-autorizzazione-viaggi-d_istruzione-1-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-02-MODULO-1-Check-list-per-la-valutazione-dei-fornitori-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-02-MODULO-2-Scheda-fornitore-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-02-MODULO-3-Scheda-di-valutazione-consuntiva-dei-fornitori-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-02-MODULO-4-Modulo-di-conformita-di-un-bene-donato.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-4-02-MODULO-5-Valutazione-agenzia-viaggio-1.docx


P.7.5.01 Pianificazione 
dell’attività  
didattica.

Modulo 1 

Modulo 2  

Modulo 3  

Modulo 4  

Modulo 5 

Modulo 6 

Modulo 7 

Modulo 8  

Modulo 9  

Modulo 
9bis   

Verbale del consiglio di classe (Scuola 
Secondaria). 

Verbale degli incontri di continuità 
(Infanzia-Primaria-Secondaria). 

Scheda dei profili degli alunni della scuola 
dell’Infanzia (triennale). 

Modulo per consiglio orientativo Scuola 
Secondaria. 

Modulo valutazione dei libri in uso nella 
Scuola Primaria. 

Verbale interclasse adozione dei libri per la 
Scuola Primaria. 

Modulo adozione testi Scuola Secondaria. 

Modulo nuove adozioni testi Scuola 
Primaria. 

Modulo riepilogativo libri di testo Scuola 
Primaria. 

Modulo riepilogativo libri di testo Scuola 
Secondaria. 

01.10.13 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

27.04.15 

P.7.5.02

Sviluppo 
dell’attività 
didattica e 

gestione del 
recupero.

Modello progettazione Scuola dell’Infanzia  

Modello UDA- Scuola Primaria. 

Valutazione periodica - Scuola Primaria. 

Modello griglia valutazione quadrimestrale - 
Scuola Primaria. 

Modello  UDA - Scuola Secondaria di I° 
Grado. 

10.02.22 

02.12.22 

14.10.21 

14.10.21 

02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-1-VERBALE-CONSIGLIO-DI-CLASSE-secondaria-1-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-2-Verbale-incontri-di-continuita.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-3-Sheda-profili-alunni-scuola-dell_infanzia-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-4-Consiglio-orientativo-scuola-secondaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-5-Valutazione-dei-libri-in-uso-nella-scuola-primaria-1-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-6-Verbale-interclasse-adozione-dei-libri-per-la-scuola-primaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-7-Modulo-nuova-adozione-testi-scuola-secondaria-1-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-8-Nuove-adozioni-primaria-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-9-Riepilogo-adozioni-scuole-pimarie-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-01-MODULO-9bis-Riepilogo-adozione-Scuole-Secondarie-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/MODULO-PROGETTAZIONE-INFANZIA-10-02-22.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-02-UDA-PRIMARIA-SVILUPPO-ATTIVITA-DIDATTICA.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-02-VALUTAZIONE-PERIODICA-SCUOLA-PRIMARIA..doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-02-MODELLO-GRIGLIA-VALUTAZIONE-QUADRIMESTRALE-SCUOLA-PRIMARIA-1-2.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-02-uda-secondaria-1-3.docx


P.7.5.04
Gestione delle 
attività di 
sostegno. 

Modulo 4 

Modulo 5  

Modulo 6  

Modulo 7  

Modulo 8  

Modulo 8 
bis 

Modulo 9 

Modello PEI -a.s. 2022-23.doc 

Consiglio di valutazione specialistica presso 
NPI. 

Consenso dei genitori ai colloqui con gli 
specialisti. 

Rilevazione Bisogni Educativi Speciali. 

Piano Didattico Personalizzato Secondaria. 

Piano Didattico Personalizzato Primaria. 

Strategie d’intervento per alunni BES. 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

P.7.5.06 Controllo della 
sicurezza dello 

studente. 

Modulo 1 

Modulo 2  

Modulo 3 

Modulo 4 

Modulo 5   

Modulo 6  

Modulo 8

Modulo per le giustificazioni- Scuola 
dell’Infanzia (attualmente sospesa). 

Modulo di richiesta uscita anticipata Scuola 
dell’Infanzia. 

Modulo autorizzazione per visite guidate. 

Modulo di autorizzazione per uscite 
didattiche in ambito locale. 

Dichiarazione affidamento alunni all’uscita 
dalla Scuola dell’Infanzia. 

Dichiarazione affidamento alunni all’uscita 
dalla Scuola Primaria e Secondaria. 

Modulo richiesta servizi mensa, trasporto, 
n° telefono (Scuola Secondaria).

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-4-PEI-PIADENA.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-5-Verbale-consiglio-di-valutazione-presso-NPI-per-difficolta-di-apprendimento-REV-4-OTTOBRE-2022-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-6-Consenso-genitori-per-contatti-con-NPI-REV.-4-OTTOBRE-2022-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-7-GESTIONE-ATTIVITA-SOSTEGNO-MODULO-7-Rilevazioni-BES-18-ottobre-2021-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-8-bis-PDP-DSA-SECONDARIA-2.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-8-PDP-DSA-PRIMARIA-2.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-04-MODULO-9-Strategie-intervento-bes-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-1-Giustificazioni-scuola-del_infanzia-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-2-Richiesta-uscita-anticipata-scuola-dell_infanzia-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-3-Autorizzazione-per-visite-guidate-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-4-Autorizzazione-per-uscite-didattiche-in-ambito-locale-1.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-5-Dichiarazione-affidamento-alunni-all_uscita-scuola-dell_infanzia-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-6-Dichiarazione-affidamento-alunni-all_uscita-scuola-primaria-secondaria-2.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-06-MODULO-8-richiesta-servizi-mensa-e-trasporto-1.doc


P.7.5.07
Gestione delle 
iscrizioni e dei 
trasferimenti.

Modulo1  

Modulo 4 

Modulo 5  

Modulo 6 

Modulo 7  

Modulo 8  

Modulo 10  

Modulo 11  

Modulo 12  

Modulo 13  

Modulo 15   

Modulo di iscrizione alla scuola 
dell’Infanzia. 

Modulo iscrizione per trasferimento. 

Dichiarazione sostitutiva di certificazione 
per iscrizioni Infanzia. 

Scelta di avvalersi o non avvalersi 
dell’insegnamento della Religione Cattolica. 

Scelta delle attività alternative (Scuola 
dell’Infanzia e Primaria). 

Scelta delle attività alternative (Scuola 
Secondaria). 

Richiesta di ritiro dall’Istituto. 

Dichiarazione sostitutiva per accedere al 
servizio PRE-SCUOLA. 

Avvenuto trasferimento in entrata o in 
uscita. 

Richiesta ammissione candidati privatisti 
all’esame di stato. 

Richiesta di nulla osta. 

Disponibili 
dalla 
pubblicazion
e della CM. 
on line 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

17.04.14 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-1-ISCRIZIONE-ALLA-SCUOLA-DELLINFANZIA-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-Modulo-4-di-iscrizione-alle-scuole-dell_Istituto-per-trasferimento-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-5-Iscr.-cl.-1%5E-sc.-Inf.-dichiarazione-sostitutiva-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-6-Scelta-per-l_insegnamento-della-religione-cattolica-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-7-Scelta-attivita-alternative-alla-religione-infanzia-primaria-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-8-Scelta-attivita-alternative-alla-religione-secondaria-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-10-Richiesta-ritiro-dall_Istituto-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-11-MODULO-PRE-SCUOLA-non-aggiornato-1-1-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-12-Avvenuto-trasf-in-entrata-o-in-uscita-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-13-Domanda-ammissione-esame-privatisti-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-07-MODULO-15-Richiesta-nulla-osta-1-1.doc


                                                                                                                          

P.7.5.10 Gestione dei  
progetti.

Modulo 1  

Modulo 2  

Modulo 3  

Modulo 4  

Modulo 5  

Modulo 6  

Modulo 7   

Modulo 8 

Modulo 9

Scheda di pianificazione della progettazione. 

Scheda di monitoraggio finale  di plesso 
(Piano Arti). 

Scheda progetto da inserire nel P.T.O.F. 

Griglia di valutazione alunni. 

Scheda di sintesi Piano dell’Offerta 
Formativa  (Piano Arti) 

Valutazione dell’esperto. 

Dichiarazione esperto esterno. 

Monitoraggio d’istituto d'istituto (Piano 
Arti). 

Scheda di sintesi di plesso (Piano Arti).  

02.12.22 

10.03.23 

02.12.22 

10.03.23 

05.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

02.12.22 

Gestione della  
Didattica  
Digitale  

Integrata

Modulo richiesta comodato d’uso. 

Richiesta comodato d'uso di notebook 
(circolare del Dirigente Scolastico).

P.6.3.01

Gestione delle 
pulizie e della 
manutenzione

Modulo richiesta intervento manutenzione 
straordinaria (esterna) Piadena Drizzona. 

Modulo di richiesta intervento manutenzione 
straordinaria (esterna) Torre dè Picenardi. 

02.12.22 

02.12.22 

P.7.2.01 Gestione dell’ 
attività didattica

Modulo firme Commissioni. 02.12.22 

https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-MODULO-1-Scheda-Pianificazione-della-progettazione-rev4-del-01122021-2.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/MOD-2bis-modificato-aprile.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-MODULO-3-Scheda-progetto-da-inserire-nel-P.T.O.F.-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-MODULO-4-Griglia-di-valutazione-ALUNNI-rev-10.03.2023-1-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-Modulo-5-Scheda-del-piano-offerta-formativa-PIANO-ARTI-.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-MODULO-6-Valutazione-degli-esperti-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-MODULO-7-Dichiarazione-esperto-esterno-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-Modulo-8-Monitoraggio-finale-distituto-PIANO-ARTI-.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-5-10-Modulo-9-Scheda-di-sintesi-di-plesso-PIANO-ARTI-.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/ALLEGATO2_modulo-richiesta-comodato-uso-1.doc
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/firmato_1604572605_SEGNATURA_1604571654_Circolare_comodato_NOTEBOOK.pdf
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-3-01-MODULO-MANUTENZIONE-STRAORDINARIA-2022_Piadena.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-6-3-01-MODULO-MANUTENZIONE-STRAORDINARIA-2022_Torre.docx
https://icpiadena.edu.it/wp-content/uploads/sites/98/P-7-2-01-Modulo-firma-commissioni-1-1.docx

